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MICROSOFT DICTATE

HERRAMIENTA DE RECONOCIMIENTO DE VOZ EN
MICROSOFT OFFICE PARA DOCENTES

Microsoft Dictate es una herramienta vy
complemento gratis para Microsoft Office 2013 o
posterior con Windows 8.1 o superior (Microsoft
recomienda Windows 10 y Microsoft Office 2016),
gue permite dictar en espaiol textos en Word,

Outlook, OneNote o PowerPoint de manera gratuita
para Windowsy el PC los transcribe. Dictate se ha
integrado con éxito en Office 365 y Windows 10.

ENFOQUE PEDAGOGICO

Para complementar la labor docente y estudiantil

en un espacio virtual, Microsoft Dictate dentro de

sus funcionalidades, permite dictar textos .

mediante el reconocimiento de voz, ya sea para

aplicaciones como Outlook (correos electrénicos),

OneNote (notas), Power Point (presentaciones y k
notas) y principalmente Word (documentos). ))

La simple configuracion audiovisual que posee esta

herramienta permite la conversién de voz a texto,

mediante su transcripcidén inmediata.




IMPLEMENTACION Y USO DE LA HERRAMIENTA

SITIO OFICIAL MICROSOFT DICTATE

Dictate, para sus sistema de configuracién audiovisual, permitiendo la conversién de voz a texto y obteniendo
la transcripcion, te permite acceder de manera gratuita a su descarga en https://www.microsoft.com/en-
us/garage/profiles/dictate/.

Si necesitas acceder a tutoriales sobre el uso de esta herramienta, al final de este documento los encontraras.

PASOS MAS RELEVANTES PARA SU FUNCIONAMIENTO

= Ingresa al sitio web oficial de Dictate https://www.microsoft.com/en-us/garage/profiles/dictate/
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= Descarga Dictate de manera simple y gratuita:
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= Unavez instalado, en las barras de Microsoft Word, Outlook y PowerPoint aparece una nueva opcioén de
“Dictation” (Dictado):

E 0 T-E s christiandve.com.ppix - PowePoint
Archiva nicioa  Insertar Disefio  Transiciones  Animaciones  Presentacin con diapositivas - Revisar V) Dictation
g’ Response: From Spanish (Sp... ~ ) Q
To! |Spanish .| -
Start Manual About
Punctuation
Dictation Language Options Dictate
G 31810 1120 011D 1 g1 110400 2000000200 O RS SRS AR YRR FA R R [ )

Diseno Formoto Reterencios Correspongdencia Revisar Vista Programador
k’ Response From Spanish (Sp... = ® o
To  Spanish - =2
Start Manual About
H Chrstiandve.com - Mensaje (HTML)
Archwvo Mensaje Opciones Formato de texto Revisor I Dictation I § [Oue desen hacer?
Q Response: From Spanish (5, &
To  Spanish - =
Start Manual About
Punctustion
Language Cptions Dictate



https://www.microsoft.com/en-us/garage/profiles/dictate/
https://www.microsoft.com/en-us/garage/profiles/dictate/
https://www.microsoft.com/en-us/garage/profiles/dictate/

christiandve.com.docx - Word

= Si profundizamos en Microsoft

ormato Referencias Correspondencia Rewisar Vista Programador /) ;Qué desea hacer?

Word, visualizaras la nueva opcidn
“Dictation” que se agregar en barra 1 - A & A & m-io-Sne =52 AL T aaspeene assbeede AaBbC( Aasbel A

de OpCioneS, una vez hayaS X, x* M-, A =E=== I= - TMormal | TSinespa.. Titulo 1 Titula 2 T
. . “uente ] Parrafo ] Estilos
InStaIado DICtate: 0 E oo 1 1 2 1 3 1 4 1 5 1 [ 1 T oo g 1 El 1 10 1 11 1 12 1

= En la base superior de tu pantalla, haras clic entonces en “Dictation” y podras configurar el idioma de
dictado en Word para la transcripcion (espafiol de Espafia por ejemplo u otro de los mas de 20 que
ofrece el complemento):
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= El botén “Manual Punctuation” sirve para activar o no que el sistema al dictar afiada o no los signos de
puntuacion, todo lo que se diga sera transcrito. Si se deja activada la opcidn (aparece el fondo de
“Manual Punctuation” en un gris mds oscuro), todo lo que se diga sera transcrito, es decir, aunque se
le dicte “esto es asi coma te guste o no”, Dictate lo escribira tal cual, ya que estd pensando para que
sea la persona la que los aflada manualmente:
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* Finalmente, para iniciar el “dictado”, debes pulsar en “Start”. Tras unos segundos en los que detecta el
dispositivo de captura de sonido del PC, comienza a escuchar. Todo lo que se dicte, empieza a aparecer
en el recuadro al lado de ese botdn de inicio de grabacién, que cambia a “Stop” para detener el
proceso de dictado.

H% 08 -
Archivo oo Iteyattonr Disedior Formsto Referencian Commpondentia
: HS 0@ -
P eporse from Spenish (Sp v [ 1
-y Archivo Inicio Insertar Disefio Formato Referencias Correspondencia Revisar
To Spanish v

Stan Marnual

Punctustion L!]. Response: From |Spanish (5p... L 9

Dictation Languspe Dpbont Start Speaking To Spanish - |

- 3 PEERIGTY : z 2 - Stop lflanua.l About
~ Punctuation
& Dictation Language Options Dictate

L 3-|-2-|-].-|-z-|-1-|-Z-|-J-|-4-|-5-|-6




REFERENCIAS

Si quieres conocer mas sobre esta herramienta, puedes visitar los siguientes Videos y Tutoriales:

= Dictar texto en Office (y traducirlo) gratis con Dictate (Word, Outlook, PowerPoint)
https://www.youtube.com/watch?time_continue=31&v=LtOtEjdPxlI&feature=emb_logo

» Dictate, a Microsoft Garage Project
https://www.youtube.com/watch?time_continue=9&v=AKs-clfGCQc&feature=emb_logo

Si quieres profundizar mas sobre “MICROSOFT DICTATE”, puedes visitar:
Bibliografia

» Dictar “Un complemento para Microsoft Office en Windows”
https://www.microsoft.com/en-us/garage/profiles/dictate/

= Dictar texto mediante el reconocimiento de voz
https://support.office.com/es-es/article/dictar-texto-mediante-el-reconocimiento-de-voz-
05725ee2-ae2e-438f-847c-b80e754eb50b

» Fernandez, M. B., Salinas, I., Lira, A., Madrid, R. (2020). Orientaciones para la docencia online en
tiempo de coronavirus.
Recuperado de: http://www.ciae.uchile.cl/index.php?page=view noticias&langSite=es&id=1825
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