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M
an

u
al M

O
O

D
LE p

ara el estu
d
ian

te  

m
o
o
d
le.u

an
to

f.cl/m
o
o
d
le  

Enm
anuel ī

lvarez D
urán 

M
g
. en Ed

ucació
n, m

enció
n info

rm
ática ed

ucativa 

C
entro

 d
e Inno

vació
n y D

esarrollo
 C

urricular C
ID

EC
-U

A
 

U
niversid

ad
 d

e A
nto

fagasta   

A
g
o
sto

 2015, A
nto

fag
asta, R

eg
ió

n d
e A

nto
fag

asta, C
hile. 
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  P
TeUeP

Vacix
P
 

 Estim
ad

o
 estud

iante, el p
resente m

anual te p
erm

itira co
no

cer las p
rincip

ales características d
e la p

latafo
rm

a m
o
o
d
le 

co
n el o

b
jetivo

 d
e q

ue p
ued

as realizar un uso
 efectivo

 d
e esta. Es d

e sum
a im

p
o
rtancia q

ue hag
as lectura d

e cad
a una 

d
e las p

ró
xim

as ho
jas y d

e co
nsultar en lo

s d
o
cum

ento
s anexo

s en caso
 d

e no
 co

m
p
rend

er alg
una funcio

nalid
ad

 d
e 

la p
latafo

rm
a m

o
o
d
le. A

q
uí enco

ntrarás info
rm

ació
n aco

m
p
añad

a d
e im

ág
enes y esq

uem
as p

ro
p
io

s d
e la p

latafo
rm

a 

m
o
o
d
le d

e la U
niversid

ad
 d

e A
nto

fag
asta a fin d

e facilitar tu co
m

p
rensió

n. Po
r cad

a herram
ienta y elem

ento
 d

e la 

p
latafo

rm
a se d

escrib
en sus p

rincip
ales funcio

nes. 
 El m

anual ha sid
o
 d

ivid
id

o
 en tres cap

ítulo
s; I.- C

o
n
o
cien

d
o
 m

o
o
d
le; en d

ó
nd

e 

enco
ntraras info

rm
ació

n so
b
re la p

latafo
rm

a m
o
o
d
le, su uso

 y p
o
tencialid

ad
es, 

II.- 
ČC

x
O

Q
 
W
Vili\Q

 
O

Q
Q
d
le?; 

en 
la 

cuál 
p
o
d
rás 

co
no

cer 
co

m
o
 
ing

resar 
y 

naveg
ar en la p

latafo
rm

a y tus curso
s y III.- ČQ

W
o R

W
ed

Q
 h

aceT eP
 O

Q
Q
d
le?; 

co
n el fin d

e p
erm

itir q
ue p

ued
as d

ar un uso
 co

rrecto
 a las herram

ientas y 

activid
ad

es d
e tus curso

s.  
 Te invitam

o
s a co

no
cer y exp

lo
rar este ento

rno
 virtual d

e ap
rend

izaje, m
o
o
d
le. 

En 
el 

cuál 
p
o
d
rás 

d
esarro

llar 
activid

ad
es 

d
e 

ap
rend

izaje, 
evaluativas, 

d
e 

p
articip

ació
n, so

cializació
n, co

m
unicació

n co
n tus p

ares y tuto
r, entre o

tras.  

 

C
A
PITU

LO
 I.-

C
o
no

ciend
o
 

m
o
o
d
le

C
A
PITU

LO
 II.-

¿C
ó
m

o
 

utilizo
 m

o
o
d
le?

C
A
PITU

LO
 III.-

¿Q
ué p

ued
o
 

hacer en m
o
o
d
le?
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  C
A

P
ITU

LO
 I.- 

C
o
no

ciend
o
 m

o
o
d
le  

 M
o
o
d
le, es co

nsid
erad

a
  una p

latafo
rm

a d
e ed

ucació
n a d

istancia, 

ap
o
yad

a p
o
r Tecno

lo
g
ías d

e la Info
rm

ació
n y la C

o
m

unicació
n 

(TIC
). 

M
o
o
d
le 

p
erm

ite 
g
enerar 

esp
acio

s 
d
e 

ap
rend

izaje 

co
nstructivistas, 

es 
d
ecir, 

esp
acio

s 
en 

d
ó
nd

e 
el 

ap
rend

izaje 
lo

 

co
nstruyes tú a través d

e activid
ad

es realizad
as co

n tu tuto
r y o

tro
s 

p
articip

antes.  
 La p

latafo
rm

a m
o
o
d
le te p

ro
p
o
rcio

na d
e d

iversas herram
ientas p

ara alcanzar este o
b
jetivo

, p
ero

 es necesario
 d

e d
ar 

un co
rrecto

 uso
 a estas herram

ientas. Po
r ejem

p
lo

, una activid
ad

 q
ue p

ued
es realizar en m

o
o
d
le es la so

cializació
n y 

co
m

unicació
n co

n tus p
ares a través d

e un fo
ro

 d
e d

iscusió
n. En este esp

acio
, tu tuto

r d
isp

o
ne d

el sig
uiente tem

a 

¿có
m

o
 influye la alim

entació
n en el crecim

iento
 d

e p
erso

nas d
e 5  a 10 año

s? Tú tarea en este esp
acio

 es d
iscutir tus 

co
no

cim
iento

s co
n tus p

ares, d
e esta m

anera, en la interacció
n co

n o
tro

s p
ued

es co
nstruir tu ap

rend
izaje.  

 M
o
o
d
le d

e la U
niversid

ad
 d

e A
n
to

fag
asta, d

isp
o
ne d

e las herram
ientas y elem

ento
s necesario

s p
ara g

enerar esp
acio

s 

d
e ap

rend
izaje. Es im

p
o
rtante q

ue tú co
m

o
 estud

iante, seas cap
az d

e utilizar y p
articip

ar activam
ente en las activid

ad
es 

d
e tu curso

.  

 
Si req

uieres d
e m

ás info
rm

ació
n so

b
re M

o
o
d
le, te sug

erim
o
s in

g
resar a: http

s://m
o
o
d
le.o

rg
/?lang

=
es  
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  Ico

n
o
s 

 A
ho

ra q
ue ya co

no
ces q

ue es la p
latafo

rm
a m

o
o
d
le, te p

resentam
o
s alg

uno
s d

e lo
s ico

no
s y co

ncep
to

s q
ue co

n m
ayo

r 

frecuencia d
e enco

ntrarás:  

  
 

 

  
 

IC
O

N
O

 A
Y
U

D
A
 

En esta secció
n enco

ntrarás info
rm

ació
n so

b
re asp

ecto
s técnico

s d
e la p

latafo
rm

a, co
m

o
 

d
el uso

 d
entro

 d
e esta. A

d
em

ás d
e resp

uestas a p
reg

untas frecuentes.  
 IC

O
N

O
 FO

R
O

 

Te p
erm

ite acced
er a lo

s esp
acio

s en lo
s cuales se realizan intercam

b
io

s d
e m

ensajes o
 

resp
uestas frente a un tem

a, asig
nad

o
 p

o
r el tuto

r o
 cread

o
 p

o
r tus p

ares. 
 IC

O
N

O
 M

A
TER

IA
L 

Te ind
ica q

ue el tuto
r ha sub

id
o
 una activid

ad
 a la p

latafo
rm

a y q
ue d

eb
e ser d

esarro
llad

a. 

Estas activid
ad

es p
ued

en estar en d
iferentes fo

rm
ato

s (p
ág

inas externes, o
p
cio

nes d
e 

p
latafo

rm
a, archivo

s W
o
rd

, Po
w

er Po
int, aud

io
s, vid

eo
s, o

tro
s). 

 IC
O

N
O

 C
U

ESTIO
N

A
R
IO

 

En el p
ued

es enco
ntrar las activid

ad
 d

e evaluació
n d

iseñad
as p

o
r tu tuto

r o
 d

o
cente y q

ue 

p
o
r tanto

, d
eb

erás resp
o
nd

er co
nsid

erand
o
 las instruccio

nes d
escrip

tas.  
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A

P
ITU

LO
 II.-

 
 

¿C
ó
m

o
 utilizo

 m
o
o
d
le? 

 ČC
x
O

Q
 R

W
ed

Q
 iP

g
TeUaT a O

Q
Q
d
le? 

 A
ntes d

e hacer ing
reso

 a m
o
o
d
le, es necesario

 q
ue en tu naveg

ad
o
r (Exp

lo
rer, M

o
zilla o

 C
hro

m
e) te d

irijas a la 

sig
uiente d

irecció
n: m

o
o
d
le.uanto

f.cl/m
o
o
d
le Esta es la p

latafo
rm

a o
ficial d

e la U
niversid

ad
 d

e A
nto

fag
asta. U

na vez 

d
entro

, d
eb

es ub
icar en la p

latafo
rm

a en el co
stad

o
 d

erecho
 el link “EN

TR
A
R
Ě. H

az clic so
b
re este y ap

arecerá en tu 

p
antalla la o

p
ció

n d
e ing

reso
 (co

m
o
 se m

uestra en la im
ag

en inferio
r).  

         

ČQ
W
o 

Q
cW

TTe 
Ui 

Q
lXid

e 
O

i 

cQ
P
VTaUew

a? 

Si has o
lvid

ad
o
 tu no

m
b
re d

e 

usuario
 o

 co
ntraseña, d

eb
es 

hacer 
clic 

so
b
re 

¿o
lvid

o
 
su 

no
m

b
re 

d
e 

usuario
 

o
 

co
ntraseña? 

U
na 

vez 

ing
resad

o
, d

eb
erás seg

uir las 

instruccio
nes p

ara recup
erar.  

 

Para 
acced

er, 
d
eb

es 

ing
resar 

tu 
no

m
b
re 

d
e 

usuario
 

y 
co

ntraseña, 
y 

finalm
ente 

hacer 
clic 

en 

“EntrarĚ. 
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  ČQ

W
o h

ag
Q
 W

Pa Xe\ d
eP

VTQ
 d

e la R
laVafQ

TO
a? 

 U
na vez q

ue has ing
resad

o
 a la p

latafo
rm

a m
o
o
d
le, d

eb
erás seleccio

nar el curso
 en el cual estas inscrito

. A
l hacer clic 

so
b
re el curso

, ap
arecerá un m

enú co
n varias p

estañas en ho
rizo

ntal (co
m

o
 se m

uestra en la im
ag

en inferio
r). En la 

p
estaña “IN

IC
IO

Ě enco
ntrarás d

o
cum

ento
s y tuto

riales q
ue te p

erm
itirán co

no
cer la p

latafo
rm

a. Las o
tras p

estañas 

co
rresp

o
nd

en a las unid
ad

es o
 tem

as asig
nad

o
s p

o
r tu tuto

r.  

       En las unid
ad

es o
 tem

as, si haces clic so
b
re esto

s p
o
d
rás enco

ntrar activid
ad

es q
ue 

d
eb

en ser d
esarro

llad
as en tu curso

. Estas activid
ad

es están d
iseñad

as p
o
r tu tuto

r 

y p
erm

iten el d
esarro

llo
 y ap

rend
izaje d

e lo
s co

ntenid
o
s; las cuales p

ued
en ser: 

lectura d
e un artículo

, p
articip

ar en un fo
ro

, recurrir al g
lo

sario
, revisar sitio

s co
m

o
 

w
ikis, tareas, entre o

tras.  
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   D

en
tro

 d
e tu

 cu
rso

 

 Pued
es 

enco
ntrar 

la 
m

ism
a 

info
rm

ació
n 

anterio
r 

d
e 

tu 
curso

 

haciend
o
 clic so

b
re el ico

no
 “C

urso
 A

ctualĚ. La d
iferencia está en 

q
ue 

aq
uí 

la 
info

rm
ació

n 
ap

arece 
ag

rup
ad

a 
seg

ún 
el 

tip
o
 
d
e 

activid
ad

 o
 elem

ento
, y no

 p
o
r unid

ad
es. Tam

b
ién ap

arece la 

o
p
ció

n 
d
e 

“Peo
p
leĚ, 

en 
la 

cual 
p
ued

es 
co

nsultar 
la 

lista 
d
e 

p
articip

antes 
o
 

p
ares 

q
ue 

están 
inscrito

s 
en 

tu 
curso

 
y 

“C
A
LIFIC

A
C
IO

N
ESĚ, en caso

 d
e q

uerer co
nsultar tus no

tas. 

    O
VTaU R

eUVawaUĔ
 

 A
d
em

ás d
e naveg

ar d
entro

 tu curso
 y acced

er a las activid
ad

es q
ue están d

entro
, p

ued
es naveg

ar en o
tras o

p
cio

nes 

q
ue están d

isp
o
nib

les, co
m

o
; p

ág
ina p

rincip
al, área p

erso
nal, evento

s y m
is curso

s. D
entro

 d
e estas enco

ntrarás 

info
rm

ació
n g

eneral so
b
re tu cuenta y d

e lo
s curso

s a lo
s cuales estas aso

ciad
o
.  
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  ČC

x
O

Q
 R

W
ed

Q
 R

eTUQ
P
ali\aT O

i R
eTfil?  

 D
esd

e la o
p
ció

n “PEO
PLEĚ p

ued
es revisar lo

s p
erfiles d

e lo
s p

articip
antes o

 p
ares y ad

em
ás p

erso
nalizar tu p

erfil. Para 

ed
itar tu p

erfil, d
eb

es seleccio
nar en la lista d

e usuario
s tu no

m
b
re y hacer clic so

b
re este. D

entro
 d

e ese m
enú 

ap
arecerá la o

p
ció

n “ED
ITA

R
 PER

FILĚ. Es im
p
o
rtante q

ue en el ed
itar p

erfil asig
nes una im

ag
en a tu p

erfil, d
e esa 

m
anera o

tro
s usuario

s p
ued

en id
entificarte y co

m
unicarse co

ntig
o
 m

ás ráp
id

o
.  

           

Pued
es 

co
m

unicar 
co

n 
o
tro

s 

usuario
s. 

Para 
esto

 
d
eb

es 

seleccio
nar el usuario

 y eleg
ir una 

o
p
ció

n; 
enviar 

m
ensaje, 

ag
reg

ar 

una nueva no
ta o

 ag
reg

ar nueva 

no
ta p

ara to
d
o
s.  
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   ČC

x
O

Q
 R

W
ed

Q
 caO

b
iaT la cQ

P
VTaUew

a?  

 Para 
cam

b
iar 

tu 
co

ntraseña, 
d
eb

es 
realizarlo

 
d
esd

e  

“ED
ITA

R
 
PER

FILĚ. 
A
q
uí 

ap
arece 

la 
o
p
ció

n 
d
e 

crear 

nueva 
co

ntraseña. 
Es 

im
p
o
rtante 

q
ue 

recuerd
es 

tu 

co
ntraseña p

ara evitar su o
lvid

o
.  

     P
aTa fiP

ali\aTĔ
   

A
ntes d

e co
ntinuar co

n el p
ró

xim
o
 cap

ítulo
, es necesario

 q
ue te p

lantees las sig
uientes p

reg
untas:  

1. 
¿Pued

o
 ing

resar a la p
latafo

rm
a m

o
o
d
le?  

2. 
¿C

o
no

zco
 co

m
o
 naveg

ar d
entro

 d
e la p

latafo
rm

a y m
is curso

s?  

3. 
¿Pued

o
 ed

itar m
i p

erfil?  

 
En caso

 no
 p

o
d
er resp

o
nd

er a estas p
reg

untas, te invitam
o
s a o

b
servar lo

s vid
eo

s tuto
riales 
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  C
A

P
ITU

LO
 III.-

 
 

¿Q
ué p

ued
o
 hacer en m

o
o
d
le? 

 H
erram

ien
tas d

e m
o
o
d
le 

 La p
latafo

rm
a m

o
o
d
le p

o
see varias herram

ientas y recurso
s co

n las cuales p
ued

es realizar d
iversas funcio

nes o
 

activid
ad

es. En el cap
ítulo

 anterio
r hem

o
s visto

 las p
estañas q

ue te d
an acceso

 a activid
ad

es d
esarro

llad
as p

o
r tu tuto

r, 

p
ero

 tam
b
ién a o

p
cio

nes d
e co

nfig
uració

n, p
erfiles, calificacio

nes, entre o
tras. En este cap

ítulo
 harem

o
s una revisió

n a 

las p
rincip

ales herram
ientas y recurso

s, haciend
o
 énfasis en lo

 q
ue p

o
d
rás enco

ntrar en ello
s y co

m
o
 utilizar alg

unas 

d
e estas. A

q
uí revisarem

o
s:  

        

     N
o
ved

ad
es 

 

Blo
q
ue 

d
e 

no
ved

ad
es 

o
 

últim
as 

no
ticias, 

en 
el 

cual 
ap

arecerá 

info
rm

ació
n nueva resp

ecto
 d

el curso
 en g

eneral, unid
ad

 o
 tem

a. 

Esta secció
n la p

ued
es enco

ntrar al co
stad

o
 d

erecho
 d

e tu p
antalla 

o
 
d
entro

 
d
e 

cad
a 

unid
ad

 
o
 
tem

a. 
En 

alg
unas 

o
casio

nes 
estas 

no
ved

ad
es te p

erm
iten p

articip
ar en un fo

ro
 d

e d
iscusió

n.  
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    Para enviar un m

ensaje a o
tro

 p
articip

ante, tuto
r o

 ad
m

inistrad
o
r d

el sitio
, d

eb
es hacer clic so

b
re el ico

no
 m

ensajes, 

en la esq
uina sup

erio
r izq

uierd
a d

e tu p
antalla. U

na vez q
ue hag

as clic so
b
re este ico

no
 d

eb
erás seleccio

nar el 

p
articip

ante co
n el cual te co

m
unicarás. 

        U
na 

vez 
seleccio

nad
o
 

el 
p
articip

ante 
o
 

usuario
, 

p
o
d
rás 

co
m

unicarte 
co

n 
este 

escrib
iend

o
 un m

ensaje so
b
re el cuad

ro
 d

e 

“M
EN

SA
JEĚ. Para enviar so

lo
 haz clic so

b
re 

“Enviar m
ensajeĚ.  

 

M
ensajes 

N
o
ved

ad
es 
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     Lo

s fo
ro

s te p
erm

iten intercam
b
iar info

rm
ació

n, id
eas, co

ncep
to

s, o
p
inio

nes so
b
re un tem

a central. Esto
s fo

ro
s p

ued
en 

ser g
enerad

o
s p

o
r tu tuto

r o
 p

o
r o

tro
s p

articip
antes y p

ued
es enco

ntrarlo
s en d

iferentes seccio
nes d

entro
 d

e tu curso
. 

Para acced
er a ello

s, so
lo

 d
eb

es seleccio
nar el ico

no
 d

e fo
ro

s y co
m

enzar a p
articip

ar en este. U
na vez q

ue encuentre 

un fo
ro

, d
eb

es seleccio
nar la o

p
ció

n resp
o
nd

er y tend
rás varias o

p
cio

nes d
e ed

ició
n p

ara resp
o
nd

er. 

          

Fo
ro

s 

N
o
ved

ad
es 

 

El m
ensaje a enviar pued

e ser ed
itad

o
 utilizand

o
 

o
p
cio

nes co
m

o
, cam

b
io

 fo
rm

ato
 d

e letra, sang
ría, 

inco
rp

o
rar enlaces, im

ág
enes, vid

eo
s, o

tro
s.  

A
d
em

ás 
p
ued

es 
incorp

o
rar 

archivo
s 

ad
junto

s. 

U
na vez q

ue tu resp
uesta este co

m
p
leta, so

lo
 

haces clic so
b
re “Enviar al fo

ro
Ě.  
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    Para finalizar, lo

s cuestio
nario

s y co
nsultas so

n utilizad
o
s p

o
r tu tuto

r o
 d

o
cente p

ara reco
g
er info

rm
ació

n relevante 

so
b
re tu p

ercep
ció

n so
b
re alg

ún tem
a o

 p
ara evaluar lo

s ap
rend

izajes ad
q
uirid

o
s en el d

esarro
llo

 d
e tu curso

.  

 En 
el 

caso
 
d
e 

las 
co

nsultas, 
estás 

p
erm

iten 
o
b
tener 

info
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s d
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